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                                                         成都思必得信息技术有限公司 

大型仪器设备共享－机组手册
登录大型仪器设备共享系统

机组管理员登录大型仪器设备共享系统。如图：
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在弹出的登录页面中选择右下角的机组管理员登录，如图
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进入机组管理员视图
“机组管理员视图”，机组管理员可以通过该菜单对自己管理的共享设备相关信息进行管理，包含恢复共享服务、暂停共享服务、管理与运行、共享与服务及成果与绩效管理等。如图：
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“资料管理”，主要管理仪器设备的资产信息、共享信息、开放参数、机组管理、技术资料，如图：
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“资料管理”——“资产信息”，指设备的基本信息，通常与固定资产信息保持一致，因此该部分信息的修改一般要求上级主管单位审核（是否需要审核可通过系统进行配置），通过审核后，修改的信息才生效;

“资料管理”——“共享信息”，指设备共享的相关信息，通常用于辅助预约人员选择合适的共享设备进行预约，它包含主要技术指标、送样要求、服务领域、主要功能、收费标准、备注、设备图片等，如图：
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“资料管理”——“开放参数”，指管理共享设备开放模式、开放时间、收费方式、面向服务范围、预约后是否需要审核、是支持送样测试等，如图：
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解释：

开放模式：

排队预约：选择该项后，在设置开放计划时（参考开放计划设置）,要求为每一个开放时间段设置开放预约使用次数，只要在预约使用次数范围内，其它人员也可预约这个时段（即多人排队预约此时段）

按时预约：选择该项后，在预约使用设备时，每个时间段只允许预约一次;

预约最小分钟数：通常指完成测试的平均测试时间，也称为时间粒度;

面向服务用户范围：指可预约使用该设备的用户范围，分不限范围、内部部分单位、内部所有单位;
“资料管理”——“机组管理”，为该设备增加新的机组管理员，如图：
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点击“新增”后，输入机组姓名拼音字头或者中文姓名，注意选择是否可处理预约，如图：
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新增机组管理员后，可为该机组添加资质，用于效益考核时确认机组用户资质。
“资料管理”——“技术资料”，管理与设备相关的技术资料文档，比如技术参数、用户手册等。
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“操作者资质”，主要管理用户资质信息，限制是否只有具有资质的用户才能预约使用该设备，如图：
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“黑名单管理”，管理该设备的黑名单用户，在黑名单列表中的用户不能预约使用共享设备，可以将不同类别的用户加入黑名单，如图：

[image: image12.png])
— s aunn  em sxmran -

RIS MIN/RIT RIS ERLS Tallelnim [ A




“开放计划（排队预约）”，依据开放参数中选定的开放模式，指定该设备开放时段，比如设备20072613在2011-12-29至2012-01-10日，每周一至周四，开放以下几个时段：8：00-9：00，9：30-11：30，14：00-16：00三个时段，每个时段开放4次（只有排队预约时才可以设置开放次数）  ，点击新增开放计划，如下图1

[image: image13.png]Senrnae.
FEMS AR CE R
FEm @SN 0800 200

oniz2 5|« mmen)





图1：新增开放计划
选择开放时间，设置开放计划参数，如图2
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   图2：排队预约，设置开放时段
多次添加开放时段后，点击生成开放计划，系统将自动计算生成多少条开放记录，如图3：
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图3：生成开放记录
开放计划生成后，即表示该设备已经正式在这些时段开放出来，用户可以通过共享平台网站进行预约使用。
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：提示

调整开放计划：双击绿色时段图标，在弹出的小窗口中调整此时段，或者调整整个时段序列，如图：
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“开放计划（按时预约）”,，依据开放参数中选定的开放模式，如下图1，指定该设备开放时段，比如设备20066940在2011-12-30至2012-01-10日，每周四至周五，开放以下几个时段：8：00-8：30，9：00-9：30，10：00-11：00三个时段  ，点击新增开放计划，如下图2，图3
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图1：按时预约模式
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图2：按时预约，新增开放计划
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图3：按时预约，生成开放记录

开放计划生成后，即表示该设备已经正式在这些时段开放出来，用户可以通过共享平台网站进行预约使用。
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“机组审核预约申请”，机组管理员通过点击首页上的任务来处理预约申请，如图
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点击任务后，选择共享预约任务，然后可以看到申请使用设备的所有共享预约申请，待处理任务列表中包含业务号，申请人，申请单位，申请业务时间，主题等，如图
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接下来点击“处理”来审核这个申请，机组可以自主选择批准时段，然后批准，也可在没有空余时段后直接驳回（请填写审批意见），示例为调整时段后，批准预约申请，如图
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审核批准后，系统会提示审批完成，如图
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审核通过后，请在首面选择进入“大型仪器设备共享”系统，如图
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进入系统后，选择机组管理员视图，再查询到用户预约的设备，如图
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进入测试过程管理，完成样品资料添加、测试、费用结算、测试结果记录等

“测试过程”，指用于处理审核通过的在线预约，比如添加样品资料、填写测试时间、填写测试结果、费用结算等。

首先，点击测试过程后进入测试信息列表，它列出了审核通过后的所有预约该设备的申请，如图
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进入“过程管理”，添加样品信息，如图
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完成测试后，填写测试时长、费用、测试结果等，最后保存，如图
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当测试并填写相关测试数据后，可以在此打印相关凭据，最后点击“确认结束”完成本次测试（确认结束后，就不能再修改测试结果数据，请谨慎操作！）。

“人工预约”，指部分用户可通过电话、或者现场预约的方式，预约使用设备，它又分为两种预约类型，一是在指定日期按机时预约（需要指定具体预约时间，如图1），二是送样测试由机组提供测试结果（指定期望获取测试结果的时间段即可，如图2）
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图1
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图2

添加人工预约后，同样进入“测试过程”，我们可以看到新添加的人工预约，默认就是审核通过的状态，因此，我们可以直接对人工预约的申请进行处理，其处理过程与在线预约处理过程一样，如图
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“运行记录”，管理本设备的预约测试记录，包含预约人、机时分类、测试时长、费用等，某些情况下，比如没有预约就直接进行测试时，可直接通过该功能添加运行记录，以便汇总统计及绩效考核，如图
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直接添加运行记录：点击“添加运行记录”，然后录入测试相关信息，最后点击“添加”，如图
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“典型案例”，管理该设备的典型测试案例，机组可通过该功能来查询、添加、修改、删除使用该设备的测试案例，如图
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“数据统计”，可以按学年、学期、月、日，来统计该设备的使用效率，如图
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